
PANDUAN PEMBUATAN SURAT/SK DARING / ONLINE 

 

Kunjungi website :  sia-fkip.unpak.ac.id 

Akun Aplikasi  :  Menggunakan Akun SIMAK 

 

1. Pembuatan Surat 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Silahkan di download lalu di print. 



2. Pembuatan SK (Surat Keputusan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Jika SK sudah dibuat, maka menunggu 1 hari untuk di approve ( diterima) dari admin Prodi atau Tata 

Usaha, jika selama satu hari belum di approve silahkan hubungi Admin Prodi atau Tata Usaha. 

 

 

 

Jika sudah di approve maka akan muncul gambar file.  

 

 



 

Silahkan di download lalu di print 

 

Keterangan: 

1. Jika Surat/SK sudah di prin out, minta paraf ke Kaprodi/Asprodi oleh mahasiswa 

2. Setelah di paraf Kaprodi/Asprodi bawa ke Tata Usaha untuk minta tanda tangan Dekan atau Wakil 

Dekan oleh petugas Tata Usaha 

3. Hari kedua, Surat/SK silahkan ambil di Tata Usaha untuk diperbanyak dan di stempel (legalisasi). 


